
 

 

 

 

TIM PENGISIAN PERANGKAT DESA  

DESA BENGKEL   
KECAMATAN LABUAPI KABUPATEN LOMBOK BARAT 
Jl.TGH.M.Shaleh Hambali No: 10.Phone: 087864373918 Kode Pos  :83361 

 

 

PENGUMUMAN 
Nomor : 003/PENG/TPPD-BKL/IX/2023 

Assalamu`alaikum Warahmatullahi Wabarakatuh. 

 
Dengan ini disampaikan kepada seluruh warga masyarakat Desa Bengkel Kecamatan Labuapi  

Kabupaten Lombok Barat yang ingin mengabdikan diri dan  bersama-sama berkomitmen 

demi kemajuan Pembangunan dan Pemerintahan serta Pelayanan di Pemerintahan Desa 

Bengkel. Segera mendaftarkan diri sebagai Calon Perangkat Desa Bengkel. 

 
Pendaftaran dibuka mulai Tanggal 06 s/d 14 September 2023 bertempat di Kantor  Desa Bengkel 

pukul 08.00 s/d 13.00 WIB (  Hari  dan  Jam  Kerja  ),  dengan  persyaratan  sesuai PERDA Nomor 10 

Tahun 2018 sebagai berikut : 

1. Warga Negara Republik Indonesia; 

2. Bertaqwa kepada Tuhan Yang Maha Esa; 

3. Berpendidikan  paling  rendah Sekolah Menengah Atas (SMA) atau yang sederajat; 

4. Berusia  20 (dua  puluh) tahun  sampai dengan  42 (empat puluh dua) tahun; dan 

5. Memenuhi kelengkapan persyaratan administrasi. 

Kelengkapan persyaratan administrasi sebagai berikut : 

a. Terdaftar sebagai penduduk yang  dibuktikan  dengan Kartu  Tanda Penduduk dan/ 

atau surat keterangan tanda penduduk; 

b. Surat pernyataan bertakwa kepada Tuhan Yang Maha   Esa yang    dibuat    oleh yang 

bersangkutan diatas kertas bermaterai cukup; 

c. Surat   pernyataan  memegang   teguh   dan   mengamalkan Pancasila    sebagai Dasar 

Negara, Undang•Undang Dasar Republik Indonesia tahun 1945, mempertahankan 

dan memelihara keutuhan Negara Kesatuan Republik Indonesia dan Bhinneka 

Tunggal lka serta Pemerintah yang dibuat oleh yang bersangku tan diatas kertas 

bermaterai cukup; 

d. Surat pernyataan tidak sedang menjalani hukuman pidana penjara dan tidak pemah   

dijatuhi    pidana    penjara berdasarkan    putusan    pengadilan   yang telah 

mempunyai kekuatan hukum tetap   karena   melakukan   tindak   pidana yang 

diancam dengan pidana penjara paling singkat 5 (lima) tahun atau lebih, kecuali 5 

(lima) tahun setelah selesai menjalani pidana penjara dan mengumumkan  secara  

jujur  dan        terbuka kepada publik bahwa 

yangbersangkutan pemah dipidana serta bukan sebagai pelaku kejahatan 

berulang•ulang yang dibuat oleh yang bersangkutan diatas kertas bermaterai cukup; 

e.  Surat Pernyataan tidak sebagai pengurus   partai   politik   yang   dibuktikan dengan 

surat pemyataan diatas kertas bermaterai cukup; 

f. Surat Pernyataan tidak merangkap sebagai pegawai Badan Usaha Milik Negara, 

Badan   Usaha   Milik   Daerah,   Badan   Usaha   Milik    Desa, pegawai tidak tetap yang 

bekerja di lingkungan pemerintah/Pemerintah Daerah, anggota BPD dan pengurus 

partai politik. 

g.  Fotocopy Akte Kelahiran atau surat Keterangan Lahir yang di dilegalisasi oleh 

pejabat berwenang dan Akta Kelahiran yang sudah barcode tidak perlu dilegalisir; 



h. Surat keterangan berbadan sehat dari Puskesmas atau RSUD di wilayah 

Kabupaten Kimbok Barat; 

i. Surat permohonan menjadi Perangkat Desa yang dibuat oleh yang bersangkutan 

diatas kertas bermaterai cukup; 

j. Berkelakuan baik dibuktikan  dengan surat keterangan catatan Kepolisian (SKCK); 

k. Fotocopy Kartu Keluarga yang dilegalisir dari pejabat yang berwenang dan Kartu 
Keluarga yang sudah barcode tidak perlu dilegalisir; ; 

1. Fotocopy ijazah pendidikan dari tingkat dasar sampai dengan pendidikan terakhir 

yang dilegalisasi oleh pejabat berwenang atau surat pernyataan dari pejabat yang 

berwenang; 

m.  Pegawai   Negeri    Sipil    (PNS),     Anggota   Tentara     Nasional Indonesia   (TNI), dan 

Anggota Polisi Republik Indonesia (POLRI) yang mencalonkan diri dalam 

pengangkatan perangkat Desa wajib melampirkan izin tertulis  dari  induk organisasi 

lembaganya; dan 

n.  Pas photo berwarna ukuran 4 x 6 sebanyak 3 (tiga) lembar berlatar merah. 

6. Persyaratan tambahan lainnya sebagai berikut: 

a. Mengetahui dan memahami kondisi sosial dan budaya setempat; 

b. Mengetahui dan memahami pengetahuan di bidang pemerintahan 

dan          administrasi perkantoran; 

c. Surat pernyataan bersedia bekerjasama dengan Kepala Desa di atas 

kertas  bermaterai cukup; 

d. Ketentuan   lainnya sesuai   dengan   hak   asal•usul   dan   nilai sosial budaya 

masyarakat 

e. Dapat mengoperasikan komputer ( Minimal Word dan Excel ). 

f. Melaksanakan Tes Tertulis, Tes Komputer dan Tes Wawancara 

(Jadwal akan ditentukan kemudian). 

Penerimaan Perangkat Desa Sebanyak 1 Orang. 

Seluruh  berkas  Administrasi  dibuat  rangkap  3  (  1  Berkas  Asli  dan  2   salinan   )   dan dikumpul  

dengan  Map  berwarna  biru.  Untuk  kelengkapan  berkas  seperti  Surat  Lamaran, Surat 

Pernyataan, Daftar Riwayat Hidup dapat di ambil  di  Kantor  Desa  Bengkel   pada  jam kerja. 

 
Informasi lainnya silakan hubungi kami : 

HP/WA : 0818366698 ( ROHAYANI, SE. ) 

HP         : 081907222400 ( H. MAHDUDIN SULHAN ) 

 
Demikian yang dapat kami informasikan. Apabila dikemudian hari pengumuman ini terdapat 

kekeliruan akan diperbaiki sebagaimana mestinya, atas perhatiannya diucapkan terima kasih. 

 
 

Bengkel, 1  September 2023 

Tim Pengisian Perangkat    

Desa Ketua 

Ttd 

H. MAHDUDIN SULHAN 

 

 



 

PEMERINTAHAN DESA BENGKEL 
 

PANITIA PENGANGKATAN PERANGKAT DESA 
DESA BENGKEL KECAMATAN LABUAPI KABUPATEN LOMBOK BARAT 

TAHUN 2023 
   

PENGUMUMAN TAHAPAN 

Nomor : 01/P3D/Ds-BKL/IX/2023 

Dalam rangka ,engisi kekosongan jabatan Perangkat Desa pada jabatan : 

KEPALA SEKSI PEMERINTAHAN 
Panitia Pengangkatan Perangkat Desa Bengkel Kecamatan Labuapi akan melaksanakan penjaringan, 

penyaringan dan seleksi ujian dengan tahapan pelaksanaan, sebagai berikut : 
   

NO TAHAPAN PELAKSANAAN WAKTU PELAKSANAAN 

1 
Pembentukan Panitia Penjaringan, Penyaringan dan seleksi Perangkat 
Desa Bengkel 

29 Agustus 2023 

2 Sosialisasi Tahapan Pemilihan Perangkat Desa 01 s/d 05 September 2023 

3 Sosialisasi Pendaftaran Bakal Calon Perangkat Desa 01 s/d 05 September 2023 

4 Penerimaan Pendaftaran 06 s/d 14  September 2023 

5 

Penutupan Pendaftaran 

13 September 2023 Apabila Bakal Calon yang mendaftar hanya 1 (satu) orang, maka 
dilakukan pengumuman ulang paling banyak 1 (satu) kali dengan 
lenggang waktu 7  (tujuh) hari 

6 

Penyaringan Bakal Calon Perangkat Desa, yang meliputi : 

14 s/d 18  September 2023 a. Pemeriksaan/ Penelitian Berkas Persyaratan 

b. Penyelesaian Administrasi dan kelengkapan 

7 Panitia melaporkan hasil penyaringan kepada Kepala Desa 19 September 2023 

8 
Konsultasi tertulis oleh kepala Desa kepada Camat mengenai usulan 
penetapan Calon yang berhak mengikuti seleksi 

19 September 2023 

9 
Camat memberikan rekomendasi tertulis berupa persetujuan atau 
penolakan usulan penetapan Calon yang berhak mengikuti seleksi 

20 September 2023 

10 

Penetapan Bakal calon Perangkat Desa yang memenuhi syarat 
menjadi Calon Perangkat Desa yang berhak mengikuti seleksi 

20 September 2023 
Dalam hal rekomendasi Camat berisi penolakan. Kepada Desa 
melakukan penjaringan dan penyaringan ulang Bakal Calon. 

11 Pengumuman Calon yang berhak mengikuti seleksi 20 September 2023 

12 

Persiapan Pelaksanaan seleksi 

11 s/d 14  September 2023 

Pembahasan Penyusunan Naskah Ujian 

Penunjukan Tim Penyusun Naskah Ujian 

Penyusunan Naskah Ujian 

Penyampaian Surat Undangan 

Persiapan Tempat Ujian dan Kelengkapannya 

13 Pelaksanaan Ujian 21 September 2023 



14 

Koreksi Hasil Ujian 

21 September 2023 

Dalam hal rterdapat lebih dari 1 (satu) orang calon yang memperoleh 
nilai tertinggi sama pada 1 (satu) formasi jabatan, maka pada hari itu 
juga diadakan ujian ulang yang diikuti calon yang memperoleh nilai 
yang sama sampai diperoleh 1 (satu) orang Calon dengan nilai 
tertinggi 

15 Pengumuman hasil ujian 21 September 2023 

16 Panitia melaporkan hasil ujian kepada Kepala Desa 22 September 2023 

17 
Penetapan Keputusan Kepala Desa tentang Pengangkatan Perangkat 
Desa 

22 September 2023 

18 Pelantikan Perangkat Desa 27 September 2023 

19 
Penyampaian Laporan Pelaksanaan tugas dan pertanggungjawaban 
penggunaan anggaran oleh Panitia   

20 Pembubaran Panitia   
   

                                                                                         Bengkel, 1 September 2023 
   

                                                                                        Panitia Pengangkatan Perangkat Desa 

                                                                                  Ketua, 

                                                                                ttd 

                                                                                    H. MAHDUDIN SULHAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



DAFTAR RIWAYAT HIDUP 

CALON PERANGKAT DESA 

DESA BENGKEL KECAMATAN LABUAPI 

 

1. N a m a : ..................................................................... 

2 Jenis Kelamin : Laki-laki/Perempuan*) 

3. Tempat Tgl. Lahir/ 

Usia 

: ..................................................................... 

/ .......... Tahun 

4. Pekerjaan/Jabatan : ..................................................................... 

5. Alamat : ..................................................................... 

   ..................................................................... 
6. Status Perkawinan : a. Belum Kawin/Kawin/Pernah*) 

   b. Nama Istri/Suami : ................................ 

   c. Jumlah Anak : .......... Orang 

7. Pekerjaan : ..................................................................... 

8. Riwayat 

Pendidikan 
: a. ............................................................... 

   b. .............................................................. 

   c. .............................................................. 

   d. .............................................................. 

   e. .............................................................. 
9. Pengalaman 

Pekerjaan 
: 

a. .............................................................. 

   b .............................................................. 
   c. .............................................................. 

   d. .............................................................. 

     

10. Karya Tulis/ 
Publikasi 

: a. 

b. 

c. 

d. 

- 

- 

- 

- 

11. Pengalaman Organisasi 

No. Nama Organisasi Jabatan Tahun 

1.    

2.    

3.    

4.    

 

 

12. Lain-lain  : ........................................................................................ 
     ........................................................................................ 

  ........................................................................................ 

  ........................................................................................ 

Pas Foto 
3 x 4 



 

Daftar riwayat hidup ini dibuat dengan sebenarnya untuk digunakan sebagai bukti 

pemenuhan syarat calon Perangkat Desa Bengkel Kecamatan Labuapi  Kabupaten 

Lombok Barat. 

Bengkel, ....... September 2023 

Yang membuat pernyataan, 

 

 

 

( ________________________________ ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



SURAT PERNYATAAN 
 
Yang bertandatangan dibawah ini : 
Nama    : ................................................................................... 
Tempat Tanggal lahir : ................................................................................... 

Agama   : ................................................................................... 
Pekerjaan    : ................................................................................... 
Jenis Kelamin  : ................................................................................... 
Pendidikan terakahir : ................................................................................... 
Alamat lengkap  : ................................................................................... 
      ................................................................................... 

  ................................................................................... 
 
Dengan ini menyatakan bahwa : 
1. Bertakwa kepada Tuhan Yang Maha Esa; 

2. Memegang teguh dan mengamalkan Pancasila sebagai Dasar Negara, melaksanakan 

Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945, mempertahankan 

dan memelihara keutuhan Negara Republik Indonesia dan Bhinneka Tunggal Ika 

serta Pemerintah;  

3. Tidak sedang menjalani  hukuman  pidana penjara  dan  tidak    pemah    dijatuhi     

pidana     penjara berdasarkan   putusan   pengadilan  yang telah  mempunyai 

kekuatan  hukum  tetap  karena  melakukan   tindak  pidana yang diancam dengan 

pidana penjara paling singkat 5 (lima) tahun  atau  lebih,   kecuali  5  (lima)   tahun  

setelah   selesai menjalani  pidana  penjara  dan  mengumumkan secara jujur dan   

terbuka    kepada    publik    bahwa   yangbersangkutan pemah  dipidana   serta   

bukan  sebagai  pelaku  kejahatan berulang­ulang; 

4. Tidak sebagai pengurus partai politik; dan 

5. Tidak merangkap sebagai pegawai Badan Usaha Milik Negara,   Badan  Usaha   Milik   

Daerah,  Badan  Usaha  Milik   Desa, pegawai tidak tetap yang bekerja di  lingkungan 

pemerintah/Pemerintah Daerah, anggota BPD dan pengurus partai politik. 

 
Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya untuk digunakan sebagimana 
mestinya. 
 
 

      Bengkel, ......... September 2023 
 

Yang membuat pernyataan, 
 
 

 
 

…………….............................. 

 

 

 

 

 

 

Materai 10.000 



   
    Bengkel, ....... September 2023 
     
    Kepada 

 

Hal : Lamaran menjadi Calon Perangkat 
Desa di Pemerintahan Desa Bengkel 
Kecamatan Labuapi Kabupaten 
Lombok Barat  Tahun 2023 

       Yth. Kepala Desa Bengkel  
Lewat  Panitia Pengangkatan  
Perangkat Desa Bengkel Kec. 
Labuapi. Kab. Lobar 

 
    di- 
          BENGKEL 

 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini : 
    
Nama  : ............................................................ 
Tempat dan Tanggal Lahir : ............................................................ 
Nomor Induk Kependudukan (NIK)  : ............................................................ 
Jenis Kelamin : ............................................................ 
Agama : Islam 
Status Perkawinan : ............................................................ 

Pendidikan / Jurusan : ............................................................  
Alamat  : ............................................................ 

............................................................ 

............................................................ 

............................................................ 
Alamat e-mail : ..............................................................  
Nomor Telepon/HP : ..............................................................  
     

     
Dengan ini mengajukan permohonan kepada Bapak untuk dapat diterima menjadi 
Calon Perangkat Desa Bengkel Kecamatan Labuapi Kabupaten Lombok Barat 
Tahun 2023. 
Sebagai bahan pertimbangan bersama ini saya lampirkan persyaratan 
administrasi sebagai berikut: 
 
1. Fotokopi Kartu Tanda Penduduk (KTP); 
2. Fotokopi Kartu Keluarga (KK); 

3. Fotokopi Akta Kelahiran; 
4. Fotokopi Ijazah pendidikan dari tingkat dasar sampai dengan pendidikan 

terakhir yang telah dilegalisir; 
5. Pas Photo berwarna terbaru ukuran 4 x 6 cm sebanyak 3 (tiga) lembar; 
6. Daftar Riwayat Hidup; 
7. Surat Keterangan Kesehatan dari Puskesmas; 
8. Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK); 
9. Lain-lain. 

  
 Demikian permohonan ini saya sampaikan dan atas perkenan Bapak saya 
ucapkan terima kasih. 

 
Hormat saya, 

 

Materai 10.000 

 

................................................. 

 



TANDA BUKTI  : 

PENDAFTARAN BAKAL CALON PERANGKAT DESA BENGKEL 

    

 

Nama      : …………………………………………………………. 

Tempat, Tanggal lahir    :……………………………………………………........ 

Jenis Kelamin     :…………………………………………………………. 

Pendidikan     :…………………………………………………………. 

Alamat  : ……………………………………………………....... 

  ......................................................................... 

Jabatan yang dituju  : KEPALA SEKSI PEMERINTAHAN 

Waktu pendaftaran   :   Hari................, tgl ...................  jam : .......WIB 
  

 

 

 

 

 

PENDAFTAR  

 

 

 
 
 

............................... 

Bengkel,      -       - 2023 

 

TIM SELEKSI TINGKAT DESA  

DESA BENGKEL 

 

 
 
 

H. MAHDUDIN SULHAN 

 
  

 

 
 
  



 
VERIFIKASI 

DAFTAR PERSYARATAN BAKAL CALON PERANGKAT DESA 
DESA BENGKEL KECAMATAN LABUAPI 

KABUPATEN LOMBOK  BARAT 

 
Nama  :  ……………………………………………. 

Tempat/Tgl. Lahir  :  ……………………………………………. 

Jenis Kelamin  :……………………………………………... 

Pendidikan  :  ……………………………………………. 

Alamat                     :  ……………………………………………. 

                         ....................................................... 

Jabatan yang dituju: Kepala Seksi Pemerintahan 

 

NO DAFTAR PERSYARATAN 

KETERANGAN 

ADA TIDAK 
ADA 

1. Foto copy Kartu Tanda Penduduk atau Surat 

Keterangan Kependudukan yang dilegalisasi oleh 
pejabat yang berwenang; 

 

 

2. Surat Pernyataan bertakwa kepada Tuhan Yang Maha 
Esa yang dibuat oleh yang bersangkutan bermaterai 
cukup; 

 

 

3. Surat Pernyataan memegang teguh dan mengamalkan 
Pancasila, Undang-Undang Dasar Negara Republik 
Indonesia Tahun 1945, mempertahankan dan 
memelihara keutuhan Negara Kesatuan Republik 
Indonesia dan Bhinneka Tunggal Ika, yang dibuat oleh 
yang bersangkutan bermaterai cukup;  

 

 

4. Surat pernyataan tidak pernah dihukum karena 
melakukan tindak pidana kejahatan bermaterai 
cukup; 

 

 

5. Surat pernyataan tidak sebagai pengurus partai politik 
yang dibuktikan dengan surat pernyataan diatas 

kertas bermatrai cukup; 

 

 

6. Surat Pernyataan tidak merangkap sebagai pegawai 
Badan Usaha Milik Negara, Badan   Usaha   Milik   
Daerah,   Badan   Usaha   Milik    Desa, pegawai tidak 
tetap yang bekerja di lingkungan 
pemerintah/Pemerintah Daerah, anggota BPD dan 
pengurus partai politik. 

 

 

7. Foto copy Akta Kelahiran yang dilegalisasi oleh pejabat 
yang berwenang atau surat keterangan kelahiran. 

 
 

8. Surat Keterangan berbadan sehat dari  puskesmas 
atau RSUD diwilayah Kabupaten Lombok Barat; 

 
 

9. Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) asli dari 
Kepolisian; 

 
 

10. Surat permohonan menjadi Perangkat Desa yang   



dibuat oleh yang bersangkutan diatas kertas 
bermaterai cukup; 

11. Fotocopy Kartu Keluarga yang dilegalisir dari pejabat 
yang berwenang dan Kartu Keluarga yang sudah 
barcode tidak perlu dilegalisir; ; 

 

 

12. Fotocopy ijazah pendidikan dari tingkat dasar sampai 
dengan pendidikan terakhir yang dilegalisasi oleh 
pejabat berwenang atau surat pernyataan dari pejabat 
yang berwenang; 

 

 

13. Surat pernyataan tidak mempunyai hubungan 
keluarga (istri/suami, anak, menantu, orang tua, 
saudara kandung) dengan Kepala Desa dan/atau Tim 
Seleksi bermaterai cukup; 

 

 

14. Surat izin tertulis dari pimpinan instansi induknya 
bagi Pegawai Negeri Sipil, TNI-POLRI; dan 

 
 

15. Pas photo ukuran 4x6 sebanyak 3 (tiga) lembar berlatar 
merah. 

 
 

 
 

     Bengkel, …............................. 

 
Tim Seleksi Tingkat Desa Bengkel 

Ketua, 

 

 

 

 

H. MAHDUDIN SULHAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


